
院／系／所 Incoming 交換學生在校注意事項 

一、來臺前資訊提供 
各院／系／所應提供學生諮詢服務，包含本校行事曆以及各重要日期、選課方式

及課程資訊等等，以便交換生進行來臺前的各項準備工作。 
 
二、就讀期間照顧輔導 
(一) 接機：如需接機服務，可逕自與車行聯繫，如：環台車行 06-2490755。 
(二) 宿舍：學生如需校內宿舍，院／系／所需於學生抵校前送出校內簽呈，並會

辦學務處住宿服務組。 
(三) 保險： 

A. 學生平安保險： 
建議所有交換學生皆參加本校之學生平安保險，一學期(六個月)之保費

約新台幣 150 元(依保險公司實際得標金額而定)，內容包括身故給付、

意外傷害給付等，請將學生名單提供生輔組承辦人以便辦理加保，名單

須包含：學生姓名、出生年月日、性別、身份證號(或護照號碼)、交流

時間等。 
B. 海外平安險： 

建議所有交換學生在其所屬國家保海外平安險並繳交保險證明，保額最

低新臺幣1,000,000元（≒USD 30,000），且保險期間需完整涵蓋交換期。

若無法於其所屬國加保者，提供參考下列保險資訊： 
1. 一學期交換生：請參考「臺銀人壽國際技術合作人員綜合保險」。 
 保險條款中 1 至 4 項基本保額 100 萬（內容包括意外身故、意外殘

廢、意外傷害、疾病住院） 
 一學期(四個月)之保費約新台幣 2,000元(依實際各人加保天數以及

最新保費標準而定)。 
 加保部分可以直接與保險公司承辦人聯繫，聯絡資訊如下： 

台銀人壽保險股份有限公司  
71084  台南市永康區中華路 1 之 113 號 17 樓 
Tel: 06-3123778, ext.110 吳先生 ext.104 周小姐 
Fax: 06-3123775 
劃撥帳戶：台銀人壽保險股份有限公司 
帳號：19071875 (備註欄寫明國際險) 

 加保程序如下： 
(1) 先以電話詢問，說明系上有外國老師或學生抵校需保國際險。 
(2) 告知加保期間，請保險公司計算保費。 
(3) 如隔天零時起加保，可於前日 17 時前至郵局劃撥款項(備註欄

記得註明”國際險”)，並傳真要保書及劃撥收據至 06-3123775，



保險公司可於隔日零時起加保。如欲於抵台當日起保，請承辦

人提早作業。 
(4) 要保書及收據將於 2 週後寄至 貴單位。 
(5) 理賠申請：(國際技術合作人員綜合保險理賠申請) 

10682 
台北市敦化南路 2 段 69 號 2～8 樓 
台銀人壽總公司 

2. 一學年交換生：依據全民健康保險法規定，持有居留證並在臺居留滿

6 個月者可參加全民健康保險。如符合加保資格，請學生於居留滿 6
個月時至健康保險署辦理加保。(衛生福利部中央健康保險署網

頁：http://www.nhi.gov.tw/English/webdata/webdata.aspx?me
nu=11&menu_id=295&webdata_id=1867&WD_ID=295) 

 
(四) 報到註冊：各院／系／所可參考本處網頁，依學校規定時程辦理註冊程序。 

(本處網頁資訊：http://oia.ncku.edu.tw/files/11-1018-14579.php) 
(五) 照護/導師安排：請各院／系／所為來校交換生安排導師。當學期之交換生

學籍資料、基本資料，可由本校「導生 e 點通」系統查詢。 
(導生e點通網頁：http://campus1.ncku.edu.tw/~sukin/) 

(六) 選課：請系所協助交換生依本校規定辦理選課。 
(七) 活動訊息：若各院系未舉辦新生說明會，可參加本處主辦之說明會並請學生

逕自報名參加。各院系可將校內重要訊息通知翻譯成英文，以便轉知交換生；

本處亦會不定期轉寄學期間相關學生活動訊息至各院系承辦人。 
(八) 離校：由各院系自行決定交換生離校程序 

(本處之院系級交換生離校手續單參考

版：http://oia.ncku.edu.tw/files/11-1018-14579.php) 
 
三、 相關文件  
(一) 院系校內會辦簽文範例  
(二) 保險相關資訊 
(三) 註冊相關文件 
(四) 中文特別班課程規定 
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